Regulamin korzystania z kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni
przez nauczycieli i uczniow
Szkotly Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Lebie

§1
Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla w szczegdlnoscei:
a) zasady przyznania konta w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni,
b) zasady korzystania z konta w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni przez uczniow,
¢) uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczace kont w ustudze G Suite dla
Szkét i Uezelni,
d) postanowienia koncowe.

2. Usluga G Suite dla Szkot i Uczelni to zintegrowane rozwigzanie do komunikacji i wspolpracy,
w ramach ktorego Google oferuje m. in. ushugi poczty e-mail, kalendarza, czatu, dysku i inne, w
tym edukacyjne Zajecia, dzialajace w oparciu o chmure obliczeniowa.

3. Administratorem danych osobowych jest administrator konta hostingowego powigzanego z
domeng leba.edu.pl.

§2
Zasady tworzenia i usuwania kont w usludze G Suite dla Szkol i Uczelni

1. Konta w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni tworzone beda wedtug wzorca:
imi¢.nazwisko@leba.edu.pl, przy czym polskie znaki zostang zastgpione odpowiednimi literami
alfabetu tacinskiego.

2. W przypadku powtorzenia si¢ nazwy uzytkownika, na jej koncu dodawana bedzie kolejna liczba
naturalna.

3. Konto w ustudze Google Suite tworzone jest dla kazdego nauczyciela na czas zatrudnienia w
Szkole Podstawowej w Lebie.

4. Uczen Szkoty Podstawowej w Lebie dostep do konta w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni
otrzymuje od klasy pierwszej do konca czasu edukacji w szkole.

5. Utworzenie oraz uzytkowanie konta przez nauczyciela i niepetnoletniego ucznia w ustudze G
Suite dla Szkét i Uczelni wiaze si¢ z:
a) akceptacja postanowien niniejszego regulaminu,
b) w przypadku ucznia: wyrazeniem zgody jego rodzicow (prawnych opiekundéw) na zatozenie
i uzywanie konta w ustudze G Suite dla Szkot 1 Uczelni oraz pisemng akceptacja ucznia
niniejszego regulaminu.
6. Konta utworzone w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni oraz powigzane z nimi dane (w tym
dokumenty, materiaty itp.) beda usuwane w nastepujacych przypadkach:
a) w przypadku nauczyciela: ustanie stosunku pracy ze szkota lub na pisemng prosbe



auczyciela,
b) w przypadku ucznia: po zakonczeniu edukacji w szkole.

7. Osobe zarzadzajaca kontami uczniéw, zwang dalej szkolnym administratorem ustugi G Suite
dla Szkét 1 Uczelni, wyznacza dyrektor szkoty. Administrator przekazuje uczniom szczegdly
dotyczace pierwszego logowania oraz hasta startowe.

8. Wychowawcy klas pierwszych sa zobowigzani do zapoznania uczniow z
niniejszym regulaminem po zatozeniu kont uczniom.
§3
Zasady korzystania z ustlugi G Suite dla Szkél i Uczelni przez nauczycieli i uczniow
1. Konto w ustudze G Suite dla Szkoét i Uczelni moze by¢ wykorzystywane przez nauczyciela i
ucznia miedzy innymi w celu:
1. realizacji wymagan podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego z informatyki i innych
przedmiotdw, w tym takich m. in. jak:
a) komunikacja za pomoca poczty elektronicznej i grup dyskusyjnych,
b) realizacja projektéw (klasowych, szkolnych lub migdzyszkolnych) indywidualnych i
grupowych.
2. zakladania kont i logowania w serwisach edukacyjnych,
3. korzystania z ustug elektronicznych stuzacych poglebianiu wiedzy i umiejetnosci w
zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych,
4. komunikacji z innymi uczniami i nauczycielami szkoty.

2. Uzytkownik zobowiazuje si¢ do wykorzystywania konta zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, normami spolecznymi i obyczajowymi, postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz
zasadami netykiety, a w szczego6lnosci do:

1. dziatania w sposéb nie naruszajacy praw innych uzytkownikéw (takich jak prawo do

ochrony prywatnosci i wizerunku),

2. nierozsylania z konta niechcianej przez innych uzytkownikow korespondencji (spamu),

3. nieuzywania konta ustugi do nielegalnego udostepniania plikéw,

4. nieprzenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.

3. Dostep do konta mozliwy jest za pomoca przegladarki internetowej na stronach poszczegolnych
ustug, np.: https://gmail.com lub https://classroom.google.com.

4. Przy pierwszym logowaniu do konta uczen zobowigzany jest do zmiany hasta, a po zalogowaniu
sie do ustugi Zajecia (Classroom) wybrania roli "Uczen".

5. Hasto musi by¢ tajne i chronione, tj. znane tylko uzytkownikowi. Musi spetnia¢ nastepujace
warunki:

1. skladac si¢ z co najmniej 8 znakdw,

2. zawiera¢ co najmniej 1 duzg literg,

3. zawiera¢ co najmniej 1 malg litere,



6. W razie utraty mozliwosci logowania si¢ do ustug Google Suite nalezy bezzwlocznie
powiadomi¢ o tym szkolnego administratora lub dyrektora szkoty.

§4
Uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczace kont w usludze G Suite dla
Szkol i Uczelni

1. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa szkoly dyrektor i
szkolny administrator zastrzegaja sobie prawo kontroli i wgladu we wszystkie dzialania zwigzane z
uzytkowaniem przez nauczycieli i uczniow kont w ustudze G Suite dla Szkot i Uczelni.

2. Kontrola odbywa si¢ z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony danych.

3. Dyrektor ma réwniez prawo do kontroli przestrzegania zasad korzystania z kont okreslonych w
niniejszym Regulaminie.

Postanowienia koncowe

1. Szkola zastrzega sobie prawo do:

1. zmian postanowien niniejszego Regulaminu,

2. usuwania kont ucznidéw, ktdrzy przestaja by¢ uczniami szkoty w terminie do dwoch
miesiecy od zakonczenia zaje¢ edukacyjnych,

3. zablokowania kont uczniow w przypadkach wykorzystania ich w sposéb niezgodny z
przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym interesem szkoty, w szczegdlnosci
moze to dotyczy¢:

a) zachowan naruszajacych zasady wymienione w niniejszym Regulaminie,

b) zachowan naruszajacych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci komputerowych
szkoty,

¢) naruszania ogolnie przyjetych zasady wspotistnienia uzytkownikow sieci Internet.

2. Niniejszy Regulamin obowiazuje od 10 marca 2020 roku.



